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Formato ri Eccellenza nella formazione per la Pubblica Amministrazione

PREMIO FILIPPO BASILE

PER LA FORMAZIONE NELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
RETI FORMATIVE, SISTEMI FORMATIVI, PROCESSI FORMATIVI, PROGETTI FORMATIVI

XVIII Edizione

MODELLO DI CANDIDATURA

Compilare il presente modulo direttamente al pc ed inviarlo,
insieme alla documentazione di cui al punto 0.4 via email a:

premio.basile@associazioneitalianaformatori.it
entro il 24 giugno 2019

Per la compilazione del modulo, scaricarlo sul proprio PC, poi al suo interno muoversi con il tabulatore (per spostarsi
di casella in casella e per confermare la casella compilata) e utilizzare il mouse per scorrere il menu a tendina
e per spuntare le caselle di controllo)

0.1 Pubblica Amministrazione che presenta la Candidatura

0.2 Titolo del Progetto presentato

0.3 Sezione del Premio a cui si intende partecipare
(Selezionare dal menu a tendina una sola voce - E consentito partecipare a non pit di due sezioni del Premio da
parte di una stessa Amministrazione presentando Modelli di Candidatura distinti. Lo stesso Progetto pud essere
candidato in una sola sezione del Premio)
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CANDIDATURA PLURIMA?
O Sl ONO

SE “SI” COMPILARE LA SEGUENTE PARTE: Indicare i partners per Candidature plurime e sezione “Reti” -
Sono ammesse candidature plurime, in partnership fra piu Pubbliche Amministrazioni. La partecipazione di soggetti
privati (aziende, societa di consulenza, scuole, ecc.) € ammessa solo in qualita di partner di Pubbliche Amministra-
zioni candidate. Rispondere a questa domanda esclusivamente nel caso di candidature plurime formalizzate. Ag-
giungere alla tabella sottostante tutte le righe che si rendono necessarie. Nel caso di partecipazioni al progetto di al-
tre amministrazioni occasionali, circoscritte o a titolo personale, tralasciare la seguente tabella

PARTNER 1
DENOMINAZIONE COGNOME E NOME INDIRIZZO MAIL (*)
Ente, Impresa, ... di riferimento (Via, CAP, Citta)

PARTNER 2
DENOMINAZIONE COGNOME E NOME INDIRIZZO MAIL (*)
Ente, Impresa, ... di riferimento (Via, CAP, Citta)

PARTNER 3
DENOMINAZIONE COGNOME E NOME INDIRIZZO MAIL (*)
Ente, Impresa, ... di riferimento (Via, CAP, Citta)

PARTNER 4
DENOMINAZIONE COGNOME E NOME INDIRIZZO MAIL (*)
Ente, Impresa, ... di riferimento (Via, CAP, Citta)

(*) Poiché le comunicazioni saranno inviate via mail € necessario indicare tutti gli indirizzi email

0.4 Files allegati al Modello di Candidatura

ALLEGATO “A” CHE ILLUSTRA LA CANDIDATURA (Obbligatorio, a pena di esclusione - Vedere artt.
10 e 13 del Regolamento.)

INFORMATIVA SULLA PRIVACY (Obbligatorio, a pena di esclusione)

]

]

AUDIOVISIVO CON FINALITA’ FORMATIVE (Facoltativo - Vedere artt. 9 e 10 Regolamento — massimo
20 MB)

ALTRI FILES RITENUTI UTILI (Facoltativi - Vedere art. 10 Regolamento — massimo due files per un massi-
mo di 2 MB — in formato pdf)

0O
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SEZIONE A
DATI RELATIVI ALL’ AMMINISTRAZIONE

| dati rilevati dalle domande di questa sezione del Modello di Candidatura hanno un duplice utilizzo. Costituiscono la
base per la Ricerca Annuale AIF sulla Formazione Pubblica e concorrono alla definizione degli indicatori di valuta-
zione.

Per le candidature plurime e per la sezione “Reti”, riportare solo i dati del’Amministrazione capofila che ha coordi-
nato il progetto.

Le Amministrazioni che costituiscono articolazione regionale o sub territoriale di un’Amministrazione Centrale devo-
no indicare i dati (dedotti anche per approssimazione), riferiti alla loro dimensione territoriale. | dati complessivi
del’Amministrazione Centrale vanno indicati solo nel caso di Candidature presentate dalla stessa Amministrazione
Centrale.

NOTA BENE - | dati della Sezione A per piu Candidature presentate dallo stesso Ufficio di una stessa Amministra-
zione devono essere ripetuti tali e quali e devono comunque corrispondere, anche se riferiti a Candidature presen-
tate da Uffici diversi della stessa Amministrazione.

A.1 — Denominazione e recapiti Ufficio che presenta la Candidatura - Ogni candidatura deve essere
presentata dalla competente funzione organizzativa del’l Amministrazione. Per i progetti realizzati da una societa di

consulenza, la candidatura va presentata comunque dalla Pubblica Amministrazione committente.
A11
Denominazione
struttura o ufficio

A.1.2 Indirizzo
(Via, CAP, Citta)

FUNZIONE COGNOME NOME MAIL (*) TELEFONO

A.1.3 Responsabile Ufficio

A.1.4 Referente Progetto

Ulteriori recapiti

(*) Poiché le comunicazioni saranno inviate via mail € necessario indicare tutti gli indirizzi email.
Possono essere inserite due mail per ogni soggetto

A.2 — L'’Ufficio che ha presentato la Candidatura nel contesto organizzativo
STRUTTURA UNITA'

A.2.1 Struttura organizzativa dell'Ufficio (Barrare una sola casella)

A.2.1.1 Si occupa in via esclusiva di formazione

A.2.1.2 Ha competenze plurime, ma con unita di personale dedicate alla n
formazione
A.2.1.3 Ha competenze plurime ed unita di personale dedicate, [

solo in parte, alla formazione

A.2.2 Personale dell'Ufficio: totale (riportare il dato numerico nelle righe a fianco)

A.2.2.1 Dirigenti

A.2.2.2 Direttivi

A.2.2.3 Personale delle altre categorie
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A.3 — Dati relativi al Personale dell’Amministrazione nel 2018 - Riportare i dati del personale in servizio
di tutta ’Amministrazione e non del solo ufficio che ha presentato la candidatura (possibilmente al 31/12/2018).

DATI RELATIVI AL PERSONALE DELL'AMMINISTRAZIONE DATI

A.3.1 Numero complessivo dei dipendenti (compresi i Dirigenti)

A.3.2 Numero complessivo dei dirigenti (riferito ai soli contratti dirigenziali)

A.4 — Sistema formativo per il proprio Personale dell’Amministrazione Candidata - Fornire, per
’Amministrazione che ha presentato la candidatura, le informazioni relative al Sistema formativo interno.

STRUTTURA UNITA’

A.4.1 Piano di Formazione 2018 (solo se assunto con atto formale) ]

A.4.2 Piano di Formazione 2019 (anche se predisposto e non ancora assunto con atto
formale)

A.4.3 Piano Pluriennale

A.4 .4 Sistema Informativo on line per la formazione del personale

A.4.5.1 Sistema Iso Gestione Qualita per la formazione del personale

O oo g o

A.4.5.2 Sistema Caf/Efgm Gestione Qualita per la formazione del personale

Nota. Per Piano Pluriennale (A.4.3) si intende un piano adottato nel 2018 e valido per almeno un biennio.
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SEZIONE B
DATI RELATIVI AL PROGETTO

Il termine “Progetto” & riferito al contenuto di ogni Candidatura, indipendentemente dalla sezione del Premio cui &
associata. Anche i dati rilevati dalle domande di questa sezione del Modello di Candidatura hanno un duplice utiliz-
zo. Costituiscono la base per la “Ricerca Annuale AlIF sulla Formazione Pubblica” e concorrono alla definizione de-
gli indicatori di valutazione.

B.1 — Durata e Cronogramma del Progetto — Ogni candidatura deve essere riferita a progetti, programmi e
iniziative, realizzati che alla data di presentazione abbiano prodotto risultati concreti e verificabili.

Poiché la durata e la realizzazione effettiva di un progetto sono oggetto di valutazione, indicare comunque una data
d’avvio e una data di conclusione.

E necessario essere precisi e rigorosi sull'aspetto temporale dei progetti presentati (inizio progetto — fine progetto -
annualita). | progetti presentati, relativi al’anno 2018, devono essere conclusi nello stesso anno o entro la data di
presentazione della candidatura.

AVVIO E CONCLUSIONE DEL PROGETTO DATA

B.1.1 Data avvio progetto (gg/mm/aaaa)

B.1.2 Data di conclusione (gg/mm/aaaa)

Caratteristiche e Fasi attuative del progetto - Per ogni fase del processo indicare le date (mm/aaaa),
anche presunte, di avvio e di conclusione ed illustrarne sinteticamente i contenuti. Non riportare alcun dato se
la fase non si & svolta perché non prevista o perché non ancora materialmente attuata.

AVWVIO FINE

FASI DEL PROGETTO gg/mm/aaaa gg/mm/aaaa

Analisi preliminari

Progettazione

Erogazione attivita formativa

Monitoraggio attivita formativa

Diffusione risultati

Valutazione del progetto

- Valutazione apprendimento

- Valutazione impatto attivita formativa
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B.2 — Dimensione e costo del Progetto — Seguire con attenzione le indicazioni delle Note, poiché i dati di
questa tabella, oltre che essere oggetto di valutazione, identificano le caratteristiche e la dimensione del Progetto

(gli importi devono essere indicati in maniera esatta senza arrotondamenti né troncamenti)

Indicare il costo anche se il progetto & stato realizzato con finanziamenti esterni, comunitari o di altra fonte.

Qualora il progetto sia stato realizzato senza alcun costo esterno, interamente all’interno, barrare la casella B.2.3 e
riportare alla voce B.2.3.1 una presunzione della spesa effettuata calcolata tenendo conto delle seguenti indicazio-
ni: va calcolato il numero di giornate di lavoro diretto per persona (coordinamento, docenza, osservazione, tutorag-
gio, realizzazione, valutazione, ecc...) e va indicato il costo giornata/dipendente (calcolato per fascia di inquadra-
mento), devono essere computati anche i costi di logistica (delle aule e altri costi diretti) e tecnologie (affitto di reti,

piattaforme on line, materiali informatici, stampa materiali didattici, locandine).

DIMENSIONI E COSTO DEL PROGETTO DATI
B.2.1 Numero utenti (totale dei destinatari del progetto)
B.2.2 Costo diretto del progetto con assunzione
B.2.3 Progetto realizzato senza costi diretti con risorse interne O
B.2.3.1 Indicare il costo del progetto con risorse interne

B.3 — Metodologia del Progetto — Indicare la percentuale rispettivamente alle diverse tipologie utilizzate (la

somma della colonna deve essere uguale a 100)

METODOLOGIA DEL PROGETTO

PERCENTUALE

B.3.1 Formazione d'aula

B.3.2 Convegni

B.3.3 Autoapprendimento

B.3.4 E-Learning

B.3.5 Formazione intervento - obiettivo (affiancamento)

B.3.6 Videoconferenze

B.3.7 Learning on the job, stages e formazione lavoro

B.3.8 Viaggi di studio e visita a mostre

B.3.9 Laboratorio informatico (esclusi corsi d'aula e Fad)

B.3.10 Formazione one to one (counselling, coaching, ecc)

B.3.11 Formazione esperienziale (compreso outdoor)
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B.4 — Contenuti del Progetto - Barrare la casella corrispondente alla tipologia utilizzata (si possono barrare an-
che piu caselle)

BARRARE

AREA DI CONTENUTO DEI PROGETTI LA CASELLA

B.4.1 Area Giuridico-Normativa generale ]

B.4.2 Area Organizzazione-Personale

B.4.3 Area Manageriale

B.4.4 Area Comunicazione

B.4.5 Area Economico-Finanziaria

B.4.6 Area Controllo Gestione

B.4.7 Area Informatica-Telematica

B.4.8 Area Linguistica

B.4.9 Area Multidisciplinare

B.4.10 Area Internazionale e Interculturale

N A Y I 6 R

B.4.11 Area Tecnico-specialistica

B.5 — Destinatari del Progetto — Inserire il numero dei destinatari per ogni categoria coinvolta indicandone poi
la somma)

NUMERO

DESTINATARI DEL PROGETTO DESTINATARI

B.5.1 Personale interno all'’Amministrazione a tempo indeterminato

B.5.2 Personale interno all'’Amministrazione a tempo determinato

B.5.3 Lavoratori non dipendenti (LSU, LPU, Cantieri di Lavoro, collaboratori, ...)

B.5.4 Studenti (Stage, Tirocini, Alternanza Scuola Lavoro, ...)

B.5.5 Personale di altre Amministrazioni

B.5.6 Altri partecipanti (amministratori, cittadini, ...)

B.5.7 Totale Destinatari del progetto (somma delle righe precedenti)
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B.6 — Elementi descrittivi del Progetto — AIF sostiene la valutazione come processo fondamentale della for-
mazione e propone il Premio Basile come occasione di sperimentazione e autovalutazione. Per questo in questa
sezione € necessario esprimere, obbligatoriamente, per ognuno dei 5 elementi descrittivi riportati nella tabella, il loro
grado di attinenza, adottando una scala di valori da 0 a 5. Per ogni elemento &€ necessario esprimere una sintetica
motivazione (massimo 500 caratteri). E importante un’adeguata motivazione, poiché questa parte del formulario co-
stituisce elemento di valutazione da parte del Comitato Scientifico. Occorre inoltre rispondere con particolare atten-
zione, poiché le motivazioni saranno pubblicate all'interno della documentazione del Premio Basile.

VALORE

ELEMENTI DESCRITTIVI DEL PROGETTO da0as

B.6.1 Coerenza con i processi di riforma della PA (a livello nazionale, regionale o locale).
Indicare a quale o a quali processi di riforma significativi e specifici si riferisce il Progetto

Sintetica
motivazione

B.6.2 Strategicita e rilevanza nel processo di sviluppo formativo dellEnte
(degli Enti in caso di progetto plurimo)

Sintetica
motivazione

B.6.3 Rilevanza come strumento di sviluppo professionale, coerenza con il sistema organizzativo
e con le altre azioni di miglioramento dell’Ente (degli Enti in caso di progetto plurimo)

Sintetica
motivazione

B.6.4 Possibilita di sviluppo futuro del Progetto. Indicare quali opportunita di prosieguo o replica
sono concretamente emerse durante o alla fine del progetto

Sintetica
motivazione

B.6.5 Trasferibilita in altre realta amministrative

Sintetica
motivazione
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B.7 — Trasferibilita del Progetto — Indicare quali modalita di trasferimento dell’esperienza I'’Amministrazione
che ha presentato il Progetto ritiene possibile e utile adottare. E possibile barrare piti di una casella. Qualora risulti
difficile la trasferibilita o nel caso I’Amministrazione non ne abbia la possibilita, non barrare alcuna casella.

La risposta affermativa ad uno o piu quesiti impegna I’Amministrazione ad essere parte attiva nel trasferimento della
propria esperienza. L’AlIF pubblichera, per ogni risposta a questa domanda, I'elenco delle amministrazioni che si
sono rese disponibili, con nominativo e mail del referente a cui rivolgersi.

MODALITA’ DI TRASFERIMENTO DELL’ESPERIENZA

B.7.1 Trasferimento ad altra Amministrazione (previa formale definizione di protocollo)

B.7.2 Partecipazione ai “Laboratori virtuali AIF PA’sui contenuti del progetto (le modali-
ta di svolgimento dei Laboratori verranno rese note sul sito AlF)

B.7.3 Coordinamento di un Laboratorio virtuale AIF PA

B.7.4 Breve stage presso la propria sede (da inserire nel programma AIF regionale)

oo o odg

B.7.5 Disponibilita della documentazione completa del progetto sul proprio sito Internet

B.7.6 — Indirizzi da pubblicare nella documentazione AIF — Obbligatorio indicare un referente nel caso di
risposta affermativa ad una o piu modalita di trasferimento dell’esperienza previste dalla domanda B.7. Indirizzo, e-
mail e Sito web devono essere di un Amministrazione Pubblica (e non di eventuali societa di consulenza o profes-
sionisti che hanno collaborato al progetto).

RIFERIMENTI

B.7.6.1 Cognome e nome Referente

B.7.6.2 Mail Referente

B.7.6.3 Sito Internet e link al progetto (se
¢ stata barrata la casella B.7.5)

B.8 — Eventi di Valorizzazione del Progetto — AIF realizza una pluralita di iniziative e servizi per le Ammini-
strazioni che conseguono il riconoscimento del Premio Basile, come precisato dagli articoli 13 e 14 del Regolamen-
to. Indicare quali Eventi di Valorizzazione ’Amministrazione che ha presentato il Progetto ritiene possibile ed utile
effettuare. E possibile barrare pit di una casella. Nel caso '’Amministrazione non ne abbia la possibilita, non barrare
alcuna casella.

EVENTI DI VALORIZZAZIONE

B.8.1 Presentare il Progetto nel corso degli Eventi Territoriale (articolo 13 del Regola-
mento)

B.8.2 Ospitare uno o piu Eventi Territoriali

B.8.3 Ospitare il Convegno Nazionale PA e la Premiazione del Premio Basile ]
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B.9 Sostegno al Premio Basile e all’AlF - AIF riconosce un valore aggiunto alle Amministrazioni che hanno
partecipato al Basile o che concretamente sostengono AlF nella sua attivita istituzionale e professionale.

SOSTEGNO AL PREMIO BASILE/AIF

B.9.1 LAmministrazione proponente ha gia concorso almeno 3 volte al Premio Basile ]
B.9.2 L’Amministrazione proponente ha gia concorso 1 o 2 volte al Premio Basile ]
B.9.3 L’ Amministrazione proponente € socia AIF 2019 ]

“AIF

Associazione Italiana
Formatori

Associazione Italiana Formatori
Gruppo Pubblica Amministrazione

Via Giovanni Pierluigi da Palestrina, 10 - 20124 Milano
Telefono: 02.48013201 Fax: 02.48195756
Sito: http://associazioneitalianaformatori.it/presentazione-candidature-xviii-edizione-premio-basile/
Mail: premio.basile@associazioneitalianaformatori.it
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